Prefeitura Hunicipal de Presidente Lucena

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO |

QUADRO: Cargo Efetivo

CRITERIO DE SELECAOQ: Concurso Publico
CARGO: Fiscal Tributario

PADRAO DE VENCIMENTO: EF 05

ATRIBUICOES:

A)DESCRICAO SINTETICA: Dar cumprimento & legislagio relativa aos tributos de sua
competéncia e, nesse sentido, informar e orientar os contribuintes e demais pessoas naturais ou
juridicas sujeitas a suas normas.

B)DESCRICAO ANALITICA: Atribuigdes: executar trabalhos na fiscalizagdo e no lancamento dos
tributos de competéncia do Municipio; verificar a ocorréncia do fato gerador dos tributos de
competéncia do Municipio; efetuar o lancamento dos tributos de competéncia do Municipio e a
respectiva notificagdo dos sujeitos passivos; realizar visitas, vistorias e verificagdes ‘in loco’ em
estabelecimentos comerciais, industriais, de prestacdo de servigos e residéncias, bem como nas obras
em andamento no Municipio; requerer documentos, livros fiscais e quaisquer outras espécies de
expedientes necessarios a analise da situacdo tributéria dos sujeitos passivos; proceder as inscricbes em
Divida Ativa e respectivas notificacdes; cumprir e fazer cumprir a legislacéo tributaria; lavrar autos de
infracdo, aplicando sangOes; manifestar-se em todos os expedientes relacionados com a legislagdo
tributaria; auxiliar em estudos para aperfeicoamento dos procedimentos fiscais; auxiliar em estudos
para o aperfeicoamento da legislacdo tributaria municipal; dirigir veiculos da municipalidade para
cumprimento de suas atribuicdes especificas, mediante autorizacdo da autoridade administrativa;
apresentar relatdrios de atividades; realizar outras tarefas correlatas e afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

A) GERAL: Carga Horéria semanal de 20 horas.

B) ESPECIAL.: O exercicio do cargo exigira atendimento ao publico, trabalho externo, contato direto
com o Municipe e estara sujeito a plantdes.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

A) INSTRUCAO: Curso Superior de Ciéncias Contabeis, ou Ciéncias Juridicas e Sociais, ou
Administragdo de Empresas

B) IDADE: Minima de 18 anos.
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